归档单位分管领导及兼职档案员报送表

	归档
单位
	
	任职期限
	 

	分管
领导
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	E-MAIL
	

	兼职档案员（或专职文管员）
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	E-MAIL
	

	
	分管归档内容
	□ 党群、行政类或其他类档案（纸质档案、电子档案）

· 本科教学类档案（纸质档案、电子档案）

□ 研究生教学类档案（纸质档案、电子档案）

	
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	E-MAIL
	

	
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	E-MAIL
	

	
	分管归档内容
	□党群、行政类或其他类档案（纸质档案、电子档案）

· 本科教学类档案（纸质档案、电子档案）

□ 研究生教学类档案（纸质档案、电子档案）

	兼职文管员
	姓名
	
	分管归档内容
	

	
	姓名
	
	分管归档内容
	

	
	姓名
	
	分管归档内容
	

	
	姓名
	
	分管归档内容
	

	单位审核意见

负责人签名：                      （公章）   年  月  日


说明：1.在任期内遇特殊情况需调整分管领导及兼职档案员时，必须在档案馆网页上（http://dag.chd.edu.cn/ljgdbgxz/list.htm）下载此表及时上报。
      2.各归档单位必须落实挂靠单位、业务科室、特种档案（音像电子档案、实物档案等）的兼职文管员，一并报送备案。
